Votre Société 

Votre Prénom, NOM 

Votre Adresse 

Code Postal - Ville 

Votre téléphone 

Votre e-mail

Société du destinataire 

Nom et Prénom du destinataire 

Adresse du Destinataire Code Postal – Ville

(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : retour impayé du chèque n°:... (préciser numéros)

Monsieur (Madame), 

   Notre banque nous retourne le chèque impayé avec le motif sans provision en règlement de la facture n°... (préciser numéros) du... (préciser date)
   Cependant, nous acceptons de remettre ce chèque en circulation mais nous vous demandons de nous retourner dûment remplis et signés les deux exemplaires de la demande d'autorisation de prélèvement que vous trouverez annexés à cette lettre. 

  Tout nouveau retard de paiement nous obligerait à reconsidérer les conditions avantageuses de règlement dont vous bénéficiez. 

   Nous vous prions d'agréer, Monsieur (Madame), l'expression de nos sentiments respectueux.

Signature
