Votre Société 

Votre Prénom, NOM 

Votre Adresse 

Code Postal – Ville

Votre téléphone 

Votre e-mail
Société du destinataire 

  Nom et Prénom du destinataire 

Adresse du Destinataire 

Code Postal – Ville

(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : perte ou vol d'un chéquier 

Monsieur (Madame) le directeur, 

Comme suite à notre mail de ce jour, je vous confirme le vol (la perte d'un chéquier) n°... (préciser numéros)qui m' a été remis le... (préciser date)
Le dernier chèque émis par mes soins portait le n°... (préciser numéros) Je vous demande de prendre bonne note de l'opposition au paiement des chèques n°...(préciser numéros) jusqu'à la fin du chéquier. 

Vous trouverez ci-joint copie de la déclaration de vol effectuée auprès du commissariat de police. 

Je me tiens à votre entière disposition pour tous renseignements qu'il vous plairait de me demander. 

Je vous prie d'agréer, Monsieur (Madame) le directeur, mes salutations distinguées.

Signature
